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REGOLAMENTO D’ISTITUTO

PREMESSA

Il presente Regolamento viene predisposto in applicazione dell Art. 10 del DL 16 aprile
1994 n. 297 ed é parte integrante della Carta dei servizi.

PARTE | : GLI ORGANI COLLEGIALI
NORME GENERALI COMUNI

Art. 1 — Programmazione delle attivita

Ogni Organo collegiale programma le proprie attivita nel tempo, in rapporto alle proprie
specifiche competenze. Allo scopo di realizzare un ordinato svolgimento delle attivita
stesse e di consentire ai propri membri la preparazione degli argomenti posti all'ordine del
giorno, raggruppando, per date e scadenze prefissate anche in linea di massima, la
discussione di argomenti sui quali sia possibile prevedere con certezza la necessita di
adottare decisione, proposte e pareri.

Art. 2 — Coordinamento delle attivita

Ciascun Organo collegiale opera, in forma coordinata con gli altri Organi che esercitino
competenze parallele in determinate materie, ma con rilevanza diversa, fermo restando il
principio della assoluta indipendenza ed autonomia dell'Organo stesso.

A tal fine si considerano anche le competenze di un determinato organo in materie
specifiche quando il loro esercizio costituisca presupposto necessario ed opportuno per
lesercizio delle competenze di altro Organo collegiale.

L'Organismo primario di collegamento & la Giunta Esecutiva del Consiglio d’lstituto.

Art. 3 — Convocazione degli Organi collegiali

La convocazione degli Organi collegiali & disposta con un congruo preavviso, non inferiore
ai cinque giorni, rispetto alla data delle riunioni.

In caso di convocazione d’urgenza, il preavviso & fatto 24 ore prima della data fissata per
la riunione, anche per via telefonica.

La convocazione & effettuata con lettera diretta a ciascun membro per quanto riguarda la
Giunta esecutiva, il Consiglio d’lstituto, i genitori dei Consigli di Classe, di Interclasse ed
Intersezione. Per quanto riguarda i docenti del Collegio dei Docenti, dei Consigli di Classe,
Interclasse ed Intersezione, la convocazione avviene tramite lettera circolare.

Le riunioni sono tenute in un giorno non festivo o pre-festivo ed in orari non coincidenti con

quelli di lezione, salvo la Giunta Esecutiva.

Le sedute del Consiglio d'Istituto e del Collegio dei docenti si svolgono di norma nei locali
della Scuola “A. Martini” di Peseggia.
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Art. 4 — Ordine del Giorno

La convocazione degli Organi Collegiali indicano la data, l'orario, il luogo e gli argomenti
all'ordine del giorno della seduta, elencati a punti.
L'ultimo punto all'O.d.G. pud esprimere la voce “Varie ed eventuali”, intendendo
e Argomenti urgenti, per i quali non fosse stato possibile prevedere l'inserimento
nell’O,d,G
 Argomenti proposti all'attenzione da parte di componenti dellOrgano Collegiale
¢ Comunicazioni

La maggioranza dei presenti alla sessione pud proporre linserimento di argomenti
nell’0.d.G. per la seduta successiva, la quale potrebbe essere convocata con eventuale
carattere d’'urgenza.

Art. 5 — Verbale delle riunioni

Di ogni seduta di Organo Collegiale & redatto processo verbale a cura del segretario.
L'atto verbale & steso su apposito registro, a pagine numerate.

L'atto verbale contiene la data, l'ora, il luogo, la durata della riunione, il nome del
Presidente e del Segretario, I'elenco nominativo dei presenti e degli assenti, il resoconto
sintetico della presentazione e della discussione sui vari punti al’O.d.g. , con le eventuali
espresse dichiarazioni dei membri e I'esito delle votazioni.

L'atto verbale & letto e approvato nella seduta immediatamente successiva.

Qualora gli atti deliberativi riportassero con buona diffusione, nelle premesse,
lillustrazione del punto in oggetto e le note salienti della discussione, questi atti stessi si
intendono aventi valore e significato di atto verbale.

L'atto verbale & sottoscritto anche dal Presidente.

Art. 6 — Commissioni di lavoro.

Ciascun Organo Collegiale pud nominare Commissioni di lavoro, scegliendone i memobri
tra i propri componenti, per approfondire ed elaborare particolari e specifici argomenti.
Qualora I'Organo Collegiale lo ritenga opportuno ed utile, la Commissione puo avvalersi
dell'apporto di persone qualificate, esperte nella materia in esame e scelte anche al di
fuori dei componenti I'Organo Collegiale stesso.

Le Commissioni hanno carattere provvisorio e decadono nel momento in cui hanno
esaurito il proprio mandato.

Gli atti delle Commissioni avranno efficacia solamente allorché I'Organo Collegiale li abbia
assunti con specifica deliberazione.

IL CONSIGLIO D’ISTITUTO

Art. 7 - Convocazione, riunioni e Ordine del giorno

La prima convocazione del Consiglio d’Istituto si effettua. entro 20 giorni e, comunque, non
oltre i 45 giorni dalla nomina dei relativi memobri.
[l Dirigente Scolastico presiede la seduta d’insediamento del Consiglio d’Istituto.

Il Consiglio d’Istituto & convocato
e Su proposta della Giunta



o Su proposta del Presidente del Consiglio d’Istituto

o« Su proposta del Presidente della Giunta

« Su richiesta scritta e motivata di almeno un terzo dei membri del Consiglio

Le sedute del Consiglio sono valide qualora sia presente la meta pit uno dei

componenti in carica.
Tale numero deve raggiungersi entro mezz'ora dall’orario fissato per la convocazione. In
caso contrario la seduta & dichiarata deserta e viene rinviata a nuova convocazione.
Qualora, durante la seduta, venisse a mancare il numero legale dei Consiglieri, la seduta
stessa viene sospesa e, passati i trenta minuti dalla sospensione, & sciolta.
Qualora l'ordine del giorno non potesse essere esaurito nella seduta specifica, la
continuazione dellesame dei punti allordine del giorno stesso & rinviata alla seduta
successiva, la cui data & fissata dalla maggioranza dei presenti. In tal caso, per i presenti,
non sara necessaria la lettera di convocazione. ‘
La maggioranza assoluta dei membri del Consiglio presenti alla seduta, su proposta del
Presidente o di un Membro del Consiglio, ha facolta di modificare I'ordine degli argomenti
in esame.
| componenti del Consiglio d'Istituto hanno facolta di documentarsi, presso gli Uffici di
Segreteria, sugli argomenti all'Ordine del Giorno.
La documentazione relativa agli argomenti allO. d. G e il verbale della seduta precedente,
sono a disposizione dei Consiglieri.

Art. 8 — Pubblicita delle sedute

Gli Elettori delle componenti rappresentate nel Consiglio d’lstituto hanno facolta di
assistere alle sedute del Consiglio stesso.

Eventuali argomenti la cui trattazione & prevista in forma non pubblica devono essere
indicati nellO. d. G.

Il titolo di elettore & accertato dal Segretario del Consiglio d’lstituto.

Qualora il comportamento del pubblico non consentisse I'ordinato svolgimento del lavoro,
o la liberta di discussione e di deliberazione, il Presidente dispone la sospensione della
seduta e, quindi, la sua prosecuzione in forma non pubblica.

Cio avviene anche per la trattazione degli argomenti previsti in forma non pubblica.

Art. 9 — Assenze dei Consiglieri

| Componenti del Consiglio di Istituto che non possano presenziare alla seduta, ne
daranno tempestiva comunicazione, anche telefonica al Presidente o al Dirigente
Scolastico.

Nel caso di tre assenze consecutive non giustificate, & prevista la decadenza.

Art. 10 — Elezione del Presidente — Nomina del Segretario

Il Presidente & eletto tra i rappresentanti dei genitori membri del Consiglio stesso.
L'elezione del Presidente avviene con la maggioranza assoluta dei votanti, a scrutinio
segreto.

Qualora tale maggioranza non fosse raggiunta nella prima votazione, il Presidente potra
essere eletto dalla maggioranza relativa dei votanti, sempre che alla seduta siano presenti
almeno la meta pit uno dei componenti il Consiglio.

Il Consiglio pud eleggere anche un Vice-presidente, da scegliere tra i genitori componenti
il Consiglio stesso con le stesse modalita previste per I'elezione del Presidente.
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Le funzioni di Segretario del Consiglio di Istituto sono affidate dal Presidente ad uno dei
componenti il Consiglio stesso.

In caso di assenza del Presidente, la seduta & presieduta dal Vice-presidente ovvero dal
‘Consigliere anziano della componente dei genitori.

Art. 11 - Atfribuzioni e competenze del Consiglio d’Istituto

\ Il Consiglio d'Istituto elabora e adotta gli indirizzi generali (del POF) e determina sulle
forme di autofinanziamento.

Il Consiglio d'Istituto delibera il bilancio di previsione e il conto consuntivo, e dispone in
ordine allimpiego delle risorse finanziarie per il funzionamento didattico ed amministrativo
dell’lstituto.

Il Consiglio d’Istituto, fatte salve le competenze del Collegio dei Docenti, dei Consigli di
Intersezione , di Interclasse e di Classe, su proposta della Giunta e nei limiti delle
disponibilita di bilancio, delibera sulle seguenti materie in merito all'organizzazione ed alla
programmazione delle attivita della scuola:

 Adozione del Regolamento Interno delllstituto (il quale deve, fra I'altro, stabilire le
modalita di funzionamento delle biblioteche; I'uso delle attrezzature culturali,
didattiche e sportive; le forme della vigilanza degli alunni durante l'ingresso e la
permanenza nella scuola, nonché durante I'uscita; le modalita di partecipazione del
pubblico alle sedute del Consiglio ai sensi dell'art. 42);

e Acquisto, conservazione e rinnovo delle attrezzature tecnico-scientifiche e dei
sussidi didattici, delle dotazioni librarie; acquisto dei materiali di consumo richiesti
per le attivita didattiche;

o Definizione del Calendario Scolastico e sua adozione;

e Elaborazione dei criteri generali per il Piano dell’Offerta Formativa:

e Adozioni di criteri per la programmazione e [lattuazione delle attivita
parascolastiche, interscolastiche, extrascolastiche, con particolare attenzione ai
corsi di recupero e di sostegno, alle attivita complementari, alle visite guidate e ai
viaggi d’istruzione;

e Promozione di contatti ed interazioni con altre Scuole, Istituti o Enti, finalizzati a
scambi di informazioni, di esperienze e ad eventuali collaborazioni;

e Partecipazioni dell'lstituto ad attivita culturali, sportive e ricreativi di particolare
interesse educativo;

e Forme e/o modalita per lo svolgimento di iniziative assistenziali che possono essere
assunte dall’lstituto.

Il Consiglio d’Istituto inoltre:

e Indica i criteri generali relativi alla formazione delle classi, all’assegnazione ad esse
dei singoli docenti, all’adattamento dell'orario delle lezioni e delle altre attivita
scolastiche e al coordinamento organizzativo dei Consigli di Intersezione, di
Interclasse e di Classe;

o Esprime parere sullandamento generale, didattico ed amministrativo, dell’Istituto;

o Stabilisce i criteri per 'espletamento dei servizi amministrativi;

o Esercita le funzioni in materia di sperimentazione ed aggiornamento previste dagli

~ Articoli 276 e seguenti;

e Esercita le competenze in materia di uso delle attrezzature e degli edifici scolastici
ai sensi dell’Art. 94.

o Delibera, sentito il Collegio dei Docenti per gli aspetti didattici, le iniziative dirette
alleducazione alla salute e alla prevenzione delle tossicodipendenze previste
dall’Art, 106 del T.U. approvato con D.P.R. 9 ottobre 1990, n° 209;



o Si pronuncia su ogni altro argomento attribuito alla sua competenza dal T.U. , dalle
leggi e dai regolamenti.

Art. 12 — Attribuzioni del Presidente

Il Presidente del Consiglio d’Istituto

o Rappresenta il Consiglio, me assicura il regolare funzionamento e ne sottoscrive gli
atti;

o Convoca il Consiglio e lo presiede, dirigendone i dibattiti, concedendo e togliendo la
parola, annunciando il risultato delle votazioni;

o Fa osservare il presente Regolamento; mantiene I'ordine dei lavori del Consiglio e
garantisce la liberta di discussione e di deliberazione;

e Intraprende le opportune iniziative atte a garantire un’efficace gestione della
Scuola;

o Esamina le proposte formulate dai vari Organi Collegiali dell’istituto;

o Cura le relazioni con i Presidenti degli altri Organi Collegiali e degli altri Consigli
d'Istituto operanti nel territorio,

o Intrattiene rapporti inerenti i problemi delllstituto, in accordo con il Dirigente
Scolastico, con 'Amministrazione Comunale e gli altri Enti e Associazioni operanti
nel territorio.

Art. 13 - Revoca del mandato al Presidente

Il Consiglio, a maggioranza assoluta dei componenti in carica, puo revocare il mandato al
Presidente sulla base di distinte mozioni di sfiducia, poste all'Ordine del Giorno su
richiesta scritta e motivata di almeno un terzo dei Consiglieri.

Le mozioni di sfiducia si effettuano con voto segreto.

Art. 14 — Attribuzioni del Segretario

Il Segretario del Consiglio d’lstituto
o Segue l'andamento dei lavori, annotando gli argomenti in discussione nonche il
contenuto dei vari interventi
o Raccoglie i risultati delle votazioni
o Stende gli atti verbali delle riunioni e le deliberazioni e li sottoscrive insieme al
Presidente.
Nel caso di assenza del segretario, il Presidente dispone la sua temporanea sostituzione,
affidando 'incarico ad altro componente del Consiglio d’Istituto.

Art. 15 — Partecipazione alle sedute di persone estranee al’assemblea Consigliare

Il Presidente del Consiglio d’Istituto, di propria iniziativa, ovvero su richiesta della Giunta
Esecutiva o di altri componenti del Consiglio, qualora lo richiedessero le circostanze o
I'approfondimento dei temi all'O. d. G., pud invitare a partecipare alle riunioni del Consiglio
d’Istituto

o Rappresentanti degli Enti Locali, di Organismi di decentramento, di Organizzazioni

Sindacali, di altri Enti o Associazioni;
o Componenti di organismi di altri ordini di scuola;
o Esperti in materie inerenti la vita della Scuola.

Le persone invitate partecipano alle Sedute del Consiglio
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 Peril tempo necessario allo sviluppo di specifici punti preventivamente stabiliti e
o Con solo diritto di parola.

Art. 16 — Pubblicita degli atti

La pubblicita degli atti del Consiglio avviene mediante affissione all’Albo della copia
integrale, sottoscritta e autenticata dal Segretario del Consiglio o dal Dirigente Scolastico,
del testo delle deliberazioni adottate dal consiglio stesso.

L'affissione all’Albo avviene entro il termine massimo di cinque giorni dalla relativa seduta
del Consiglio.

Ogni atto rimane esposto all’Albo per un periodo di almeno quindici giorni.

Gli atti verbali e tutti gli atti scritti, preparatori delle sedute e conseguenti alle stesse, fatta
eccezione per quelli dichiarati riservati, sono depositati presso I'Ufficio di Segreteria.
L'accesso agli atti & regolato dalla Legge del 7 agosto 1990, n° 241.

Non sono soggetti a pubblicazione gli atti concernenti singole persone, salvo contraria
richiesta scritta da parte dell'interessato.

Art. 17 — Emendamenti, Interrogazioni, Interpellanze, Mozioni.

E nella facolta di ciascun Consigliere presentare al Presidente, in forma scritta, uno o pit
emendamenti al testo delle relazioni o dei provvedimenti posti al’'0.d.G. .
Ogni emendamento sara oggetto di discussione e di votazione.
La votazione degli emendamenti precede la votazione del testo originale: si procede
pertanto prima alla votazione sugli emendamenti soppressivi, quindi alla votazione sugli
emendamenti sostitutivi, alla votazione sugli emendamenti modificativi ed infine su quelli
aggiuntivi.
L’emendamento approvato sostituisce o integra il testo della relazione proposta allO.d.G.
Ciascun Consigliere pud presentare al Presidente interrogazioni, interpellanze e mozioni
scritte, su argomenti di competenza del Consiglio d’Istituto, facendo esplicita richiesta

e dirisposta scritta, ovvero

e che le sue proposte siano inserite nell’O. d. G. della seduta del Consiglio d’Istituto

immediatamente successiva.

In quest'ultimo caso, I'interrogazione, l'interpellanza o la mozione sono presentate almeno
cinque giorni prima della seduta del Consiglio.

Art. 18 — Votazioni

Le votazioni avvengono di norma per alzata di mano, salvo per questioni riguardanti
singole persone. In questo caso si procede a scrutinio segreto.

La votazione pud avvenire a scrutinio segreto qualora ciod sia richiesto da un membro del
Consiglio.

Nel computo dei voti validamente espressi sono calcolate anche le schede bianche.

Le deliberazioni sono adottate a maggioranza dei voti validamente espressi.

Art. 19 — Autonomia amministrativa
Il Consiglio d’Istituto dispone dei fondi assegnati dallo Stato ed eventualmente con fondi

erogati da Enti e/o persone giuridiche e fisiche.
L’esercizio finanziario ha durata annuale e coincide con I'anno solare. m



LA GIUNTA ESECUTIVA

Art. 20 - Convocazione

La Giunta Esecutiva & convocata dal Presidente della Giunta, per propria determinazione
ovvero su richiesta scritta e motivata di almeno un terzo dei suoi componenti.

In caso di assenza o di impedimento del Dirigente Scolastico, le funzioni di Presidente
sono svolte dal docente collaboratore.

Art. 21 — Funzioni della Giunta Esecutiva

La Giunta Esecutiva ha compiti preparatori ed esecutivi dellattivita del Consiglio d’Istituto
a norma dell’Art. 10 del D.L. 16 aprile 1994, n° 297.
La Giunta Esecutiva predispone
o |l bilancio di previsione e il Conto consuntivo;
o Prepara i lavori del Consiglio d'Istituto, fermo restando il diritto di iniziativa del
Consiglio stesso;
o Cura 'esecuzione dei deliberati del Consiglio d'Istituto

La Giunta Esecutiva ha altresi competenza per i provvedimenti disciplinari a carico degli
alunni, di cui al Comma 11 dell’Art. 10 del DL 16 aprile 1994, n° 297. Le deliberazioni sono
adottate su proposta del rispettivo Consiglio di Classe.

Eventuali ricorsi saranno sottoposti all'esame dell'Organo di Garanzia, v. inserto.

CONSIGLI DI INTERSEZIONE, DI INTERCLASSE
E DI CLASSE

Art. 22 - Formazione e durata

| Consigli di intersezione, di interclasse e di classe sono presieduti dal Dirigente Scolastico
o da un suo delegato e sono composti dai docenti di classe e/o di sezione e dai genitori
eletti rapresentanti.

Le elezioni dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di Classe, Interclasse ed
Intersezione hanno luogo in tutti i plessi dell'lstituto, nel mese di ottobre di ogni anno.

| Consigli hanno durata per 'anno scolastico.

Art. 23 — Convocazione, riunioni, verbali

Il Consiglio di Classe, di Interclasse e di Intersezione & convocato dal Presidente di
propria iniziativa o su richiesta scritta e motivata di almeno la meta dei suoi membri.

Il calendario degli incontri periodici & redatto dal Dirigente Scolastico all'inizio dell’anno
scolastico ed & sottoposto a all'approvazione del Collegio dei Docenti. In caso di .
sopravvenute esigenze organizzative, il calendario puo essere variato.

Il Dirigente Scolastico puo delegare un proprio sostituto a presiedere alle sedute dei
Consigli.

Il Dirigente Scolastico attribuisce a un docente le funzioni di segretario.



Art. 24 - Attribuzioni e competenze

Le competenze del Consiglio di Classe, Interclasse e Intersezione sono stabilite dall’Art.
9, commi6—7-8—11del DL 16 aprile 1994, n° 297 e sono qui di seguito sinteticamente
riportate:

C. 6 — Le competenze relative alla realizzazione del coordinamento didattico e dej rapporti
interdisciplinari spettano al Consiglio di intersezione, di interclasse e di classe con la sola
presenza dei Docenti.

C. 7 — Negli Istituti e Scuole dij istruzione secondaria superiore, le competenze relative alla
valutazione periodica e finale degli alunni spettano al Consiglio di classe con la sola
presenza dei Docenti.

C. 8 - | Consigli di Intersezione, di Interclasse e di Classe (...) si riuniscono in ore non
coincidenti con l'orario delle lezioni, col compito di formulare al Collegio dei Docenti
proposte in ordine all'azione educativa e didattica e ad iniziative di sperimentazione e con
quello di agevolare ed estendere i rapporti reciproci tra docenti, genitori ed alunni. In
particolare esercitano e competenze in materia di programmazione, valutazione e
sperimentazione previste dagli articoli 126, 145, 167, 177 e 277. si pronunciano su ogni
altro argomento attribuito dal presente testo unico, dalle leggi e dai regolamenti alla loro
competenza.

C. 9 — | provvedimenti disciplinari a carico degli alunni di cui all’art 19 lettera d) del R.D. 4
maggio 1925, n. 653, rientrano nella competenza dei Consigli di Classe di cui al presente
titolo.

C. 11 — Per i provvedimenti disciplinari di cui alle lettere e), 1), g), h) ed i) dell’art. 19 del
R.D. 4 maggio 1925, n. 653, spetta al Consiglio di Classe formulare |a proposta alla Giunta
Esecutiva del Consiglio d’/stituto competente ai sensi dell’Art. 10, comma 10. m

COLLEGIO DEI DOCENTI

Art. 25 — Composizione, attribuzioni, competenze

Il Collegio dei Docenti & composto dal personale docente di ruolo e non di ruolo in servizio
preso ['Istituto.

Il Collegio & presieduto dal Dirigente Scolastico. In caso di assenza o di impedimento del
Dirigente Scolastico, il Collegio dei Docenti & presieduto da un docente collaboratore
delegato.

Le funzioni del Collegio dei Docenti sono attribuite dallart. 7, comma 2 del D.L. del 16
aprile 1994, n° 297.

Art. 26— Convocazione

Il Collegio dei Docenti & convocato dal Dirigente Scolastico di propria iniziativa ovvero su
richiesta scritta e motivata di almeno un terzo dei suoi componenti.

Il Collegio si riunisce in via ordinaria per gli adempimenti istituzionali di sua prerogativa e
in via straordinaria ogni qualvolta il Dirigente Scolastico ne rawvisi Ia necessita.

Nel periodo che intercorre dal 1° settembre all'inizio delle lezioni, Il Collegio dei Docenti
elabora il Piano Annuale delle attivita didattiche e programma Ie iniziative  di
aggiornamento da effettuarsi nel corso dell’anno.

Le riunioni del Collegio dei Docenti si tengono durante I'orario di servizio, in ore non
coincidenti con I'orario delle lezioni.
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Le funzioni di Segretario sono svolte da uno dei collaboratori, che redige il verbale delle
sedute.
Il Collegio si riunisce nelle sue varie articolazioni: in forma unitaria ovvero per grado di

scuola.

L'Ordine del Giorno dei lavori di ogni singola seduta del Collegio dei Docenti &
predisposto dal Dirigente Scolastico, che pud avvalersi del contributo dello Staff dei
Collaboratori.

Art. 27— Staff dei collaboratori del Dirigente Scolastico

Il Dirigente Scolastico si avvale della collaborazione di uno Staff di docenti, costituito dai
fiduciari dei plessi e dai collaboratori del Dirigente stesso. m

COMITATO PER LA VALUTAZIONE DEL SERVIZIO
DEGLI INSEGNANTI

Art. 28 — Comitato per la valutazione del servizio degli insegnanti

| membri del Comitato per ciascun grado di scuola sono eletti dal Collegio dei Docenti.
|l Dirigente Scolastico nomina il Comitato entro i cinque giorni successivi alla elezione dei
suoi membri.
L’atto di nomina indica prima i membri effettivi, quindi i membri supplenti, nellordine di
elezione.
|l Dirigente Scolastico attribuisce ad uno dei membri eletti la funzione di Segretario del
Comitato.
Il Comitato & convocato dal Dirigente Scolastico
o Per la valutazione del servizio richiesta dai singoli interessati;
o Per la valutazione del periodo di prova degli insegnanti, a conclusione dell'anno
prescritto
o Ogni qualvolta se ne presenti la necessita. m

ASSEMBLEE DEI GENITORI

Art. 29 — L’assemblea dei genitori

Le Assemblee dei Genitori sono regolate dall’Art. 15 del D.L. del 16 aprile 1994, n. 297.
L’Assemblea dei genitori si riunisce, in via ordinaria, all'inizio di ogni anno scolastico, in
occasione del rinnovo dei rappresentanti in seno ai Consigli di Intersezione, di Interclasse
e di Classe. in tale occasione, o in una successiva, gdli insegnanti presentano la
programmazione annuale per le classi.

Qualora i Genitori intendessero riunirsi autonomamente, si atterranno alle disposizioni di
cui ai commi 5 — 6 — 7 dellart. 15 del D.L. 16.4.94, n 297.

In coincidenza con le Assemblee di classe € data facolta ai genitori di riunirsi, in modo
autonomo, 20 minuti prima.



Art. 30 — Il Comitato dei Genitori

Si & costituito il Comitato dei Genitori, ai sensi dellArt. 15 del D.L. 16.4.1994, n297,
comma 2.

Art. 31 - Il Consiglio degli Studenti

Per determinazione del Consiglio d’Istituto, & data facolta agli alunni della Scuola
Secondaria di Primo grado di costituire un proprio Comitato di Delegati (“Consiglio degli
Studenti”), con funzioni consultive presso il Consiglio d’Istituto.

Le modalita di funzionamento del “Consiglio degli Studenti” sono contenute in un apposito
Regolamento che & acquisito ad integrazione dal presente Regolamento d’lstituto. m
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PARTE Il :
L’ORGANIZZAZIONE SCOLASTICA

Art. 32 — Criteri per la definizione dell’orario scolastico

Il Consiglio d’Istituto definisce annualmente gli orari di inizio e fine lezione. Il Dirigente
Scolastico formula I'orario tenendo conto
o Della normativa vigente
e Della situazione locale dei servizi (mensa, trasporti...)
o Delle esigenze psicologiche e cognitive relative alla specifica fascia d’'eta degli
alunni
o Del rientro pomeridiano per ogni docente di scuola primaria e secondaria di primo
grado (almeno 1) e della turnazione nella scuola del infanzia
e Della flessibilita oraria
e Di un utilizzo delle ore di contemporaneita e dei complementi orari nella scuola
secondaria di primo grado che sia funzionale al raggiungimento di una maggiore
qualita dell’offerta formativa (recupero, potenziamento...) '
o Dieventuali nuove proposte proveniente dagli Organi Collegiali

Art. 33 — Criteri di accoglimento delle iscrizioni degli alunni alla Scuola dell’Infanzia
( rif. Carta dei servizi, pag. 4: “Diritto di scelta, obbligo scolastico e frequenza’)
Art, 34 — Criteri per la formazione delle classi

Sono adottati i seguenti criteri di formazione delle classi, annualmente verificati dal
Consiglio d’Istituto per la loro effettiva applicazione, al fine di rendere il piu possibile
equilibrate ed omogenee fra loro le classi/sezioni, garantendo allo stesso tempo
I'eterogeneita interna ad ogni gruppo classe.

A tal fine, ci si attiene per quanto possibile alle indicazioni dei protocolli formulati dalle
Commissioni per la Continuita tra i vari ordini di scuola ( Infanzia- Primaria; Primaria —
Secondaria di primo grado), e adottati dal Collegio dei Docenti.

Si prevede altresi listituzione, per ogni ordine di scuola (la dove se ne verifichi la
necessitd), di commissioni preposte alla formazione delle classi, composte ognuna dal
Dirigente Scolastico e dai docenti designati dal Collegio dei Docenti.

Per la formazione della classi si indicano i seguenti criteri:
o Equa distribuzione degli alunni portatori di handicap, cosi come previsto dalla
normativa vigente
o Rispetto proporzionale delle variabili di genere
o Provenienza (per la scuola secondaria di primo grado: presenza equilibrata di
alunni provenienti dai singoli plessi della scuola primaria)
o Fasce dilivello
o Incompatibilita, su segnalazione dei docenti delle classi ponte -
o Distribuzione nelle classi degli alunni svantaggiati o che presentano situazioni di
difficolta o di eventuali ripetenti
o Richieste motivate da parte dei genitori al Dirigente
L’assegnazione dei gruppi classe ai corsi avviene con la procedura del sorteggio, alla
presenza del Presidente del Consiglio d'Istituto o di un suo delegato. m
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PARTE llI:
VIGILANZA SUGLI ALUNNI E COMUNICAZIONI
SCUOLA-FAMIGLIA

Art. 35 — Vigilanza alunni

Per la vigilanza durante I'entrata, la permanenza a scuola, l'uscita dalla medesima e il
percorso dalle aule alle palestre, I'obbligo della vigilanza riguarda tutti gli insegnanti in
servizio e deve intendersi riferito alle classi loro affidate (le proprie classi e/o quelle loro
assegnate per occasionali supplenze).

Nella gestione degli spazi esterni ed interni all'edificio scolastico, ciascun insegnante avra
cura che non sia arrecato disturbo allattivita delle altre classi. | necessari spostamenti
dovranno essere svolti in modo ordinato e sollecito.

Gli insegnanti che, per validi motivi, sono costretti a lasciare 'aula o il luogo in cui stanno
lavorando gli alunni loro affidati, devono avvisare il personale collaboratore scolastico in
servizio al piano o nel settore piu vicino e affidare a tale personale la temporanea
sorveglianza degli alunni. '

a - entrata

Entrata, intervalli e uscita sono segnalati da squilli di campanello.

Per l'entrata, al primo squillo di campanello, gli alunni devono essere allingresso della
scuola, pronti a comporre il proprio gruppo-classe.

Il collaboratore scolastico, che si trova all'ingresso e/o al cancello, invitera gli alunni ad
entrare. Gli altri collaboratori scolastici si troveranno nelle parti dell'edificio loro assegnate.

| docenti sono tenuti ad essere presenti a scuola cinque minuti prima dell'inizio delle
lezioni. Al suono del primo campanello, essi si troveranno nell’atrio per accogliere la
propria classe con la quale raggiungeranno l'aula.

Al secondo squillo del campanello le operazioni di ingresso sono terminate ed hanno
inizio le lezioni.

b - intervallo

L'intervallo si tiene in aula, o nel settore del piano prospiciente I'aula, ovvero nel cortile del
plesso.

Durante lintervallo si fara attenzione ad evitare giochi o comportamenti pericolosi. Se si
rimane all'interno della scuola, non si potra spostarsi in altri settori del piano.

Per la scuola secondaria di primo grado, la vigilanza degli alunni compete allinsegnante (o
agli insegnanti, in caso di compresenza) preposto secondo I'orario stabilito. La durata, al
mattino, & di 10 minuti.

Per la scuola primaria, la vigilanza durante l'intervallo & affidata ai docenti in base all'orario
di servizio concordato con i colleghi. La durata dell'intervallo, al mattino, & di aimeno 10
minuti e non supera i 20 minuti.

Il personale collaboratore scolastico, durante I'intervallo, assiste al piano, intervenendo in
caso di pericolo o di necessita e/o segnalando ai docenti eventuali comportamenti degli
alunni, che ritengano degni di attenzione.

¢ — uscita
L'uscita avviene in modo ordinato, senza correre, spingere e gridare.
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La Scuola ha proceduto per tempo ad una valutazione globale dei fattori di rischio nei
pressi di ogni edificio scolastico al momento dell'uscita, segnalando le criticita e ricercando
la collaborazione con ’Amministrazione Comunale.

In ogni caso, al fine di garantire il massimo di sicurezza per i propri alunni, in ogni Plesso
luscita & stata organizzata in modo da evitare le strade di maggiore percorrenza:

- la scuola G. Pascoli (Peseggia) prevede luscita in un’area pedonale, distante
almeno dieci metri dalla Via Moglianese;

- la scuola A. Manzoni (Cappella) ha l'uscita in Piazza Doni, a circa cinquanta metri
dalla da Via Moglianese;

- la scuola G. Verdi (Gardigiano) esce su un marciapiede, che fiancheggia una via a
senso unico e a basso traffico;

- la scuola A. Martini (Peseggia) ha I'uscita in un’area di parcheggio;

- infine, sia per le caratteristiche modalita di uscita (consegna ai genitori, trasporto
scolastico), sia per le condizioni logistiche, in condizioni normali non sussistono
particolari problemi per la Don Milani (materna di Gardigiano).

| genitori hanno la responsabilita di essere puntualmente presenti all'uscita o di delegare
altro adulto secondo le modalita indicate nel modulo MU001 che deve essere compilato e
riconsegnato ai docenti all'inizio di ogni anno scolastico.

Il personale docente assistera all'uscita degli alunni, opportunamente coadiuvato dal
personale collaboratore scolastico.

Nel caso in cui nessun adulto fosse presente per prendere in consegna l'alunno, trascorsi
15 minuti dal termine delle lezioni verranno avvisate le autorita competenti.

Nell'ottica della collaborazione scuola-famiglia finalizzata a

v favorire una progressiva conquista dellautonomia

v costruire atteggiamenti responsabili

v incrementare la crescita degli alunni relativamente alla cultura della sicurezza

si potra concordare una convenzione tra scuola e genitori che rende possibile I'uscita
autonoma degli alunni dalla quarta classe della Scuola Primaria sino alla terza classe della
Scuola Secondaria di primo grado.

A tal fine si individua la necessita di un patto formativo-educativo formalizzato con la
compilazione del modulo MUO02 nel quale chi esercita la patria potesta dichiara I'idoneita
dellalunno ad affrontare i rischi legati alla percorrenza del tragitto scuola-casa.

La scuola si riserva di valutare le richieste dei genitori e di comunicare eventuali riserve
all'accettazione.

Art. 36 — Spazi esterni

Gli spazi esterni all’edificio scolastico, durante lo svolgimento delle attivita didattiche, sono
chiusi al traffico di veicoli estranei alle attivita della scuola. Gli operatori scolastici, i mezzi
del servizio di refezione scolastica e degli addetti comunali, avranno accesso in orari non
coincidenti con linizio ed il termine delle lezioni o con l'intervallo, e dovranno procedere
con la necessaria cautela.

Gli alunni in attesa dei mezzi di trasporto si raggrupperanno negli spazi riservati, senza
invadere il piazzale. Accederanno ai mezzi di trasporto soltanto dopo che questi si siano
fermati, evitando di correre, di spingere e senza far ressa.

Art. 37 — Assenzé, ritardi, uscite anticipate
Le assenze degli alunni sono puntualmente annotate sul registro di classe.
Tali assenze devono essere giustificate in forma scritta dai genitori o da chi ne fa le veci.

Dopo ogni assenza, gli alunni sono ammessi alle lezioni dallinsegnante della prima ora o
dal Dirigente Scolastico.
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In particolare, ci si rivolge al Dirigente Scolastico nel caso di assenze non adeguatamente
motivate o di assenze prolungate o di numerose assenze saltuarie degli alunni.

Per le assenze causate da malattia & richiesto il certificato medico qualora si protraggano
oltre il quinto giorno.

Di ogni riammissione & fatta menzione nel registro di classe.

Le famiglie sono tenute a rispettare il calendario scolastico.

E fatto appello alla loro sensibilita e responsabilita affinché le assenze siano limitate aj soli
stati di necessita

In caso di ritardo occasionale di pochi minuti, linsegnante della prima ora ammette
Ialunno alla lezione e valutera se segnalare o non segnalare il ritardo al Dirigente
Scolastico.

La famiglia € informata di ritardi sistematici.

In ogni caso, a meno di particolari ed eccezionali circostanze, il ritardo dellalunno deve
essere giustificato da uno dei genitori o da chi ne fa le veci.

Gli alunni non possono lasciare la scuola prima del regolare termine delle lezioni, se non
in casi eccezionali e motivati e previa autorizzazione del Dirigente Scolastico o di suo
delegato. Tale autorizzazione & concessa su richiesta scritta dei genitori, che deve essere
presentata all'inizio delle lezioni. ;

Gli alunni in uscita anticipata sono affidati esclusivamente al genitore stesso o alla
persona da esso delegata, previo accertamento della sua identita.

Qualora un alunno debba lasciare la scuola prima del termine della lezione, per motivi
imprevisti (ad esempio una indisposizione), il genitore, al momento del ritiro, compila e
sottoscrive una richiesta scritta. L’autorizzazione, normalmente concessa dal Dirigente
Scolastico, pud essere concessa anche dal docente collaboratore e/o, in caso di
necessita, dal docente di classe.

Art. 38 — Infortuni degli alunni

Qualora un alunno subisca un infortunio durante le attivita didattiche, I'insegnante, dopo
aver prestato i primi soccorsi, avverte tempestivamente Ia famiglia e la segreteria.
L'insegnante redige, inoltre, una relazione scritta che contenga la descrizione
dellincidente, le generalitd dell’'alunno coinvolto e dei testimoni, il luogo, il giorno e l'ora
dell'incidente.

Art. 39 — Comunicazioni scuola-famiglia

Le modalita di incontro e comunicazione tra scuola e famiglia sono definite annualmente
sulla base delle proposte specifiche formulate dal Collegio dei Docenti e dei Criteri
Generali indicati dal Consiglio d’Istituto.

Nel rapporto scuola-famiglia, & assunto limpegno di valorizzare sia la dimensione
collegiale (incontro dei genitori con il Consiglio di Intersezione, di Classe o di Interclasse),
sia la dimensione individuale (incontro dei genitori con i singoli docenti).

Strumenti di comunicazione tra scuola e famiglia sono le annotazioni sul libretto personale
dell’'alunno ed eventuali lettere circolari.

Art. 40 — Uso del telefono cellulare
E’ vietato portare il telefono cellulare a scuola da parte degli alunni.

Per i docenti in servizio il suo utilizzo & vietato in aula, durante lo svolgimento delle lezioni
e di ogni altra attivita didattica.
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Si ricorda che, per eventuali necessita e situazioni di emergenza, & sempre possibile far
uso delle linee telefoniche della scuola.
Eventuali deroghe, saranno concesse dal Dirigente Scolastico, su richieste debitamente

motivate.
Art. 41 — Decoro personale

La scuola si costituisce come comunita aperta ai bisogni di ogni suo membro e tollerante.
Per questo motivo assume particolare importanza limpegno al rispetto reciproco, che si
esprime anche con comportamenti miranti al decoro della persona e al rispetto delle
molteplici sensibilita. L'invito & pertanto a mantenere, da parte di ognuno, linguaggio
educato, vestire sobrio, rispetto per le piu elementari regole del comportamento e
delligiene. m
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PARTE IV:
NORME DI FUNZIONAMENTO

Art. 42 — Aule speciali, uso della biblioteca e conservazione delle dotazioni

Il Dirigente Scolastico nomina gli insegnanti ai quali affidare la cura delle attrezzature, dei
sussidi didattici e del materiale librario contenuti nelle aule speciali, nei laboratori, nelle
biblioteche e nelle palestre.

Il funzionamento delle biblioteche di plesso & regolato in modo di facilitarne I'utilizzo da
parte degli alunni.

L'uso delle biblioteche da parte degli alunni avviene con la presenza di un docente.

| docenti responsabili dei servizi di biblioteca regolano I'accesso ai prestiti.

Il Consiglio d’Istituto delibera I'acquisto di materiale di consumo e di sussidi su proposte e
indicazioni formulate dal Collegio dei Docenti, dai Consigli di Intersezione, di Interclasse e
di Classe, da gruppi di docenti o da singoli docenti.

Art. 43 — Custodia del materiale didattico

Il Dirigente Scolastico affida ad insegnanti designati dal Collegio dei Docenti la custodia
del materiale didattico.

A conclusione di ogni anno scolastico il materiale, dopo attenta ricognizione a cura
dellinsegnante affidatario, sara riposto o in armadi o in apposito locale e i registri di
consegna saranno depositati in direzione.

La cancellazione dagli inventari e l'eventuale cessione degli oggetti mobili divenuti
inservibili sara oggetto di deliberazione da parte del Consiglio d’Istituto.

Art. 44 — Comunicazione alla scuola, o tramite la scuola, da parte di terzi

Qualsiasi tipo di pubblicistica, di materiale propagandistico e informativo dovra essere
preventivamente preso in visione da parte del Dirigente Scolastico, che disporra in merito
alla sua ammissibilita.

Locandine e manifesti inviati da Enti Locali, da Associazioni e Gruppi non aventi scopi di
lucro, riguardanti iniziative culturali o sportive, sono affissi negli appositi spazi.

La distribuzione di materiale agli alunni, all'interno dell’edificio scolastico, & consentita
solo se proveniente dagli Enti Locali, dalle Associazioni e dalle Organizzazioni operanti sul
territorio senza fini di lucro.

Art. 45 — Proposte di iniziative educativo-didattiche da parte di terzi

La Dirigenza diffonde fra gli insegnanti le proposte di iniziative educativo-didattiche rivolte
alle classi e provenienti dagli Enti Locali di appartenenza, dagli Organismi nazionali ed
Internazionali, dagli Enti e dalle Organizzazioni operanti sul territorio senza fini di lucro.

La iniziative per le quali & prevista una spesa da parte delle famiglie & vagliata dal
Consiglio d’Istituto. ,

La partecipazione alle iniziative di cui al presente articolo & lasciata alla libera
determinazione del Collegio dei Docenti o alla volonta di ciascun Consiglio di Intersezione,
di Interclasse o di Classe, nel rispetto delle disposizioni vigenti.
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Art. 46 — Utilizzo dei locali in orario extrascolastico per attivita integrative e
complementari rivolte agli alunni

Le richieste di attivita integrative e complementari provenienti dal territorio, dalle famiglie o
dagli alunni stessi, che si inseriscono negli obiettivi formativi della scuola e si sviluppano
oltre l'orario curricolare, sono vagliate dagli Organi Collegiali per la parte di loro
competenza.

Qualora sia riconosciuta la loro valenza positiva, tali proposte sono autorizzate e
regolamentate annualmente nella programmazione del Consiglio d’lstituto, sulla base delle
norme dettate dal DM del 3 aprile 1996, n. 133 e successive integrazioni.

Art. 47 — Uso dei locali scolastici da parte di terzi

E previsto 'utilizzo dei locali scolastici da parte di Gruppi, Enti e Associazioni non aventi
scopo di lucro, che organizzino attivita con finalita culturali, sociali, educative, sportive o
ricreative nel rispetto dei criteri sottoindicati:

e Le attivita per le quali & richiesto I'uso dei locali devono svolgersi in orario
extrascolatico;

e Devessere garantita la pulizia, con modalita da concordare tra la scuola e i
richiedenti;

o Spetta alla Scuola concedente concordare con i richiedenti le modalita di apertura e
di chiusura dell’edificio scolastico;

e |l responsabile dell'uso dei locali & tenuto a vietare 'acceso agli spazi non indicati
nel provvedimento di concessione e a vigilare che non siano utilizzati sussidi o
materiale della scuola, salvo diversi accordi con la Dirigenza;

o In ogni momento la Dirigenza pud disporre modifiche dell’orario e del calendario
concordati, qualora I'attivita scolastica risulti disturbata o maturi nuove necessita,

o Eventuali danni arrecati a strutture e attrezzature devono essere risarciti;

Il parere favorevole da parte del Consiglio d’Istituto & subordinato al rispetto delle su-
indicate condizioni.

Il Dirigente Scolastico, sentito il Presidente del Consiglio d’lstituto, &€ autorizzato a dare
parere favorevole all'utilizzo dei locali scolastici, fermo restando il rispetto di quanto
previsto nel presente articolo, allorché il Consiglio d’lstituto non sia in grado di rispondere
in tempo utile con apposita delibera.

Per la concessione in uso dei locali in orario scolastico si tiene conto dell’art. 10 del DL 16
aprile 1994, n 297.

Art. 48 — Attivita integrative curricolari ed extracurricolari, visite e viaggi d’istruzione

Le visite guidate, i viaggi d'istruzione e ogni altra uscita sul territorio sono esperienze che
favoriscono I'apprendimento e la crescita della personalita degli alunni e presuppongono
una adeguata programmazione didattica e culturale, che deve essere predisposta dalla
scuola nel primissimo periodo dellanno scolastico, entro il mese di novembre.

Viaggi e visite sono realizzati secondo criteri definiti dal collegio dei docenti in sede di
programmazione e dal consiglio di istituto (art. 10, comma 3, lettera e d.Igs. n. 297/94)

| criteri indicati dal consiglio di istituto salvaguardano la validita delle iniziative sul piano
educativo e formativo, della qualita organizzativa e della sostenibilita dei costi.

Il Consiglio d’Istituto verifica e valuta la possibilita di attuare le visite guidate e i viaggi
d'istruzione in ottemperanza alla normativa vigente, con particolare riferimento alle CC.
MM. del 14 ottobre 1992, n 291 e del 2 ottobre 1996, n 623.

| criteri generali d riferimento sono:
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- il divieto di organizzare viaggi negli ultimi trenta giorni di lezione (salvo che per le attivita
sportive o per quelle collegate con I'educazione ambientale)

- L'opportunita di evitare iniziative in coincidenza di attivita istituzionali ( scrutini, elezioni) o
in periodi di alta stagione turistica o nei giorni prefestivi

- L'obbligo di assicurare la partecipazione di almeno il 90% degli studenti componenti le
singole classi coinvolte

| progetti delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione sono illustrati dai docenti utilizzando
gli appositi moduli. Tali progetti dovranno contenere indicazioni chiare e precise in merito
alle richieste della modulistica. Sara cura dei docenti proponenti presentarli entro i termini
indicati dal Dirigente Scolastico, intesi a favorire una tempestiva predisposizione dei vari
adempimenti organizzativi.

Visite e viaggi non devono assumere costi e durata tali da impedire agli alunni di prendervi
parte. E’ previsto I'obbligo di acquisire il consenso scritto delle famiglie.

Nell'arco del triennio della scuola secondaria di primo grado ogni classe potra effettuare
una sola uscita di pil giorni, per un massimo di tre giorni. Eventuali richieste in deroga a
tali norme verranno deliberate dal consiglio di istituto.

Visite e viaggi costituiscono attivita didattica a tutti gli effetti e, pertanto, le famiglie sono
tenute a motivare eventuali assenze dei propri figli.

Gli alunni che partecipano alle visite guidate sono accompagnati dagli insegnanti della -
classe, compresi i docenti di sostegno e/o personale collaboratore scolastico od eventuali
assistenti, nel caso di partecipazione di alunni portatori di handicap.

Nei casi di gravi motivi di salute o di handicap la partecipazione di genitori & a discrezione
dei consigli di intersezione, di interclasse o di classe.

Nella scuola dell'infanzia & prevista 'eventuale presenza dei genitori per accompagnare gli
alunni in uscita.

Nella uscite programmate dalla scuola primaria, pud essere prevista la presenza dei
genitori rappresentanti di classe.

La presenza di eventuali genitori non esime in alcun modo i docenti accompagnatori dalla
loro responsabilita di garantire attenta ed assidua vigilanza in tutte le fasi delle visite e dei
viaggi.

Al rientro, i docenti sono tenuti a riferire al Dirigente Scolastico in merito allandamento
delluscita ed agli eventuali inconvenienti verificatesi in itinere, utilizzando apposito
modulo.

Ogni consiglio di classe o interclasse o intersezione si impegna a monitorare e valutare il
piano delle uscite e la sua distribuzione nell’arco dell'anno scolastico.

Il Consiglio di Istituto delega il dirigente scolastico ad autorizzare le uscite effettuate in
orario scolastico.

Art. 49 — Uscite nei dintorni della scuola e nell’ambito del territorio comunale

L'uscita a piedi dalla Scuola per I'effettuazione di esplorazioni e/o ricerche d’ambiente
rientra nelle finalita educative e didattiche della scuola.

Le uscite devono essere effettuate nell’arco dell'orario scolastico, previa segnalazione al
Dirigente Scolastico.

Spetta agli insegnanti valutare se sussistano difficolta o pericoli e formulare proposte per
migliorare la vigilanza della scolaresca e le condizioni organizzative.

Nel caso pud essere fornito il supporto di personale collaboratore scolastico,
compatibilmente con le esigenze di servizio.

All'inizio dell'anno scolastico, sara richiesta ai genitori un’unica autorizzazione cumulativa
per tutte le uscite che non prevedano I'uso di mezzi di trasporto.
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Art. 50 — Norme di comportamento per gli alunni

Durante i viaggi di istruzione e le visite guidate , gli alunni sono tenuti a:
- non portare telefoni cellulari
_ non consumare bibite e alimenti durante i trasferimenti
- non portare apparecchi elettronico-digitali ( i-pod, play-station, radioregistratori,
lettori cd,.....). E’ consentito 'uso della macchina fotografica.
- non portare oggetti pericolosi (temperini, accendini,...)
- non portare oggetti preziosi o somme di denaro non necessarie al viaggio.

Gli alunni sono tenuti al rispetto dei luoghi, delle opere, degli oggetti e delle regole vigenti
nei diversi contesti di visita e ingresso.

Al rientro, i docenti sono tenuti a riferire al Dirigente d'Istituto in merito allandamento
delluscita ed agli eventuali inconvenienti verificatesi in itinere, utilizzando I'apposito
modulo.

Art. 49 — Uscite nei dintorni della scuola )

L’uscita a piedi dalla Scuola per l'effettuazione di esplorazioni e/o ricerche d’ambiente
rientra nelle finalita educative e didattiche della scuola.

Le uscite devono essere effettuate nell’arco dellorario scolastico, previa segnalazione al
Dirigente Scolastico.

Spetta agli insegnanti valutare se sussistano difficolta o pericoli e formulare proposte per
migliorare la vigilanza della scolaresca e le condizioni organizzative.

Nel caso pud essere fornito il supporto di personale collaboratore scolastico,
compatibilmente con le esigenze di servizio.

All'inizio dell’anno scolastico, sara richiesta ai genitori un’unica autorizzazione cumulativa
per tutte le uscite che non prevedano I'uso di mezzi di trasporto.
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ISTITUTO COMPRENSIVO "A. MARTINI"

SCUOLA DELL’INFANZIA — PRIMARIA — SECONDARIA I°
Via Verdi,1 - 30030 - Peseggia (VE) Tel. 041/5830692 - Fax 041/5830696
e-mail: VEIC83500P@jistruzionc.it — comprensivopescggia@libero. it
C.F. 90108050270 C.M. VEIC83500P

MUO0O1: Dichiarazione relativa all’uscita degli alunni

I genitori dell’alunno
della classe dichiarano di utilizzare la seguente modalita per il
ritiro del proprio figlio:

Opzione 1. [1 Provvedono personalmente al ritro o delegano

dell'incombenza i sig.:
(possono essere delegati solo maggiorenni)

Cognome e Nome N° del Documento | Rilasciato da il
di identificazione

Opzione 2. [ Dichiarano che rientra a casa in autonomia senza essere

accompagnato da adulti. Nel caso si scelga questa opzione
compilare ed allegare il modulo MUQ0Q2 (rientro a casa in
autonomia) valido dalla classe 1V della Scuola Primaria e per
le classi della Scuola Secondaria.

Opzione 3. [0 Dichiarano di usufruire del trasporto scolastico

(Contrassegnare una sola delle opzioni indicate e consegnare Ia
dichiarazione al docente di classe).

Data f / Firma
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ISTITUTO COMPRESIVO "A. MARTINI"

SCUOLA DELL’INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA I°
Via Verdi,1 - 30030 - Peseggia (VE) Tel. 041/5830692 - Fax 041/5830696
e-mail: VEIC83500P@istruzione.it — comgrensivopcscggia@libcro.it
C. F. 90108050270 C.M. VEIC83500P

Al Dirigente Scolastico
MUOO0?2: Dichiarazione relativa al rientro a casa dell’alunno in autonomia.

| sottoscritt__, nat_ a , il -,

domiciliat__ in via esercente la potesta

genitoriale sull'alunn__ frequentante

la classe presso |l plesso dell'Istituto Comprensivo “Martini”
DICHIARA

o di essere a conoscenza delle disposizioni organizzative previste dalla Scuola
e di condividere ed accettare i criteri e le modalitd da questa previste in
merito alla vigilanza effettiva e potenziale sui minori;

o di essere consapevole che, al di fuori dell'orario scolastico, la responsabilita
di vigilanza ricade interamente sulla famiglia;

o di aver valutato attentamente le caratteristiche del percorso casa - scuola
e dei potenziali pericoli e di ritenere che in tale percorso non sono previsti
attraversamenti di vie pericolose a traffico pesante;

o di aver potuto piU volte verificare la capacitd del___ propri__ figli__ di
muoversi autonomamente;

o di aver provveduto personalmente ad insegnare al proprio figlio a fornare a
casa da solo in assoluta sicurezza, anche con prove gradudli e guidate,
tenendo conto delle specifiche caratteristiche del percorso scuola-casa e
della maturitd del ragazzo;

CHIEDE
che I'alunno possa uscire autonomamente, senza la presenza di
accompagnatori
SI IMPEGNA A
o controllare i tempi di percorrenza e le abitudini del__ propri__ figli__ per

evitare eventuali pericoli e affinché, arrivato a casa, trovi la dovuta
accoglienza; A

o informare tempestivamente la scuola gualora le condizioni di sicurezza i
modifichino;

o ritirare personalmente il minore su eventuale richiesta della scuola e nel caso
insorgano motivi di sicurezza;
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e ricordare costantemente al minore la necessitd di coretti comportamenti
ed atteggiamenti ed il rispetto del codice della strada.

In fede
Peseggia, / /
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